
 

 

(Modificación 24 de abril 2024) PLIEGO DE 
CONDICIONES - CONTRATACIÓN DE PROVEEDOR 
PARA REALIZACIÓN DEL ITINERARIO FORMATIVO 
“PROGRAMA TU FUTURO: HAZ DEL DESARROLLO 
WEB TU PROFESIÓN” (PRESENCIAL BARCELONA – 

550 HORAS)  
 

1 

 

OBJETO DE CONTRATACIÓN                

El objeto de este pliego implica la solicitud de un proveedor académico que presente una oferta 
técnica y económica para realizar un itinerario formativo en el marco del programa Por Talento 
Digital: “PROGRAMA TU FUTURO: HAZ DEL DESARROLLO WEB TU PROFESIÓN” en 
modalidad presencial en Barcelona con una duración de 550 horas. 
 
(*) Modificaciones 24 de abril de 2024 

INTRODUCCIÓN                

Por Talento Digital es un Programa Permanente de Formación de la Fundación ONCE y de sus 
Asociaciones Inserta Empleo e Inserta Innovación, dirigido a mejorar la empleabilidad de las 
personas con discapacidad en el ámbito digital y tecnológico. Sus objetivos fundamentales se 
centran en mejorar las competencias digitales básicas, formar en los perfiles tecnológicos más 
demandados, dar respuesta a necesidades específicas expresadas por las empresas y adecuar 
los perfiles profesionales de las personas con discapacidad a las demandas digitales del mercado 
laboral actual. 
 
Realizamos formación presencial y virtual en todo el territorio español y, desde noviembre de 
2021, hemos abierto un primer centro de formación propio en Madrid que está situado en la zona 
de Embajadores, una de las mejor comunicadas y accesibles de la ciudad. 
 
El Centro de formación XTD es un espacio polivalente de 1800 m2, diseñado en torno a tres 
pilares: Accesibilidad, Sostenibilidad e Innovación Tecnológica. 
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ESPECIFICACIONES DE SERVICIO     

El marco de estas acciones es el Programa Por Talento Digital de la Fundación ONCE y sus 
dos asociaciones, Inserta Empleo e Inserta Innovación. 
https://portalentodigital.fundaciononce.es/ 
 
Se trata de formación para el empleo, por lo que el alumnado, tras finalizar la formación, debe 
estar preparado para iniciar una nueva carrera profesional en el mundo del Desarrollo WEB. El 
proyecto debe mantener este enfoque durante todo el proceso. 

1. ASPECTOS RELEVANTES ACERCA DE LA OFERTA 

a) La oferta debe contemplar un itinerario con cursos que supongan hitos certificables 
y significativos: 
 

• Incluir el número de cursos que se estimen necesarios para alcanzar los 
objetivos de la acción, identificándolos con competencias relevantes y de 
forma que sea necesario ir alcanzando hitos de aprendizaje para progresar en 
el itinerario, de tal forma que no se pueda acceder a un curso superior sin 
haber superado como apto/a en el curso anterior. 
 

• Entregar un diploma por cada curso del itinerario según los criterios de 
aprovechamiento o asistencia para el alumnado finalizado. 

 
b) Será necesario detallar en la oferta los requisitos y perfil de conocimientos 

iniciales del alumnado, las profesiones a las que podrán optar una vez finalizada 
con éxito la formación, así como posibles empresas que puedan mentorizar al  
alumnado. 
 

c) A pesar de tratarse de un programa presencial, será necesario contemplar planes de 
virtualización en circunstancias de suspensión de la presencialidad en el centro de 
formación por protocolo de COVID-19 o similar, de manera que el alumnado pueda 
tener la posibilidad de seguir las clases en remoto tanto de manera individual desde 
su domicilio o trasladar el grupo completo a formato virtual. Si fuera el/la docente el 
positivo, este/a deberá ser sustituido en el aula según los mismos criterios de 
selección que el/la titular. 
 

d) Es necesario que las plataformas que se utilicen para la formación sean accesibles 
en su totalidad (A modo orientativo, se deben cumplir los requerimientos de Web 
Content Accessibility Guidelines (WCAG)). 
 

e) Adicionalmente, será necesario señalar en la oferta cualquier necesidad existente de 
SW o HW, así como posibles restricciones o adaptaciones necesarias para personas 
con discapacidad, tanto para la formación como para el desempeño futuro del puesto 
de trabajo. En caso contrario, se supondrá que no existen restricciones de cara a la 
selección del alumnado. 

 

https://portalentodigital.fundaciononce.es/
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f) (*) El proveedor deberá presupuestar de forma independiente las siguientes partidas: 
por un lado la impartición (docente principal y tutor de apoyo en el aula), por otro 
lado el aula y por otro lado el equipamiento informático necesario para 20 plazas 
máximo (equipos portátiles para los alumnos con Office 365 e instalación de software 
necesario para desarrollo web, pizarra digital y sistema de videoconferencia). 
 
Cabe la posibilidad de que Por Talento Digital pueda aportar el aula, pero no 
excluye la obligación del proveedor de presupuestar esta partida de forma 
independiente. 
 

 
g) Contemplar la mentorización del alumnado con empresas del sector durante la 

impartición del curso. El objetivo es facilitar la inserción laboral de personas 
desempleadas, completando la formación teórica de los cursos que han realizado. 

 
El mentor/a acompañará al alumnado durante todo el programa de formación, para 
lograr sus objetivos a nivel profesional o empresarial desde una perspectiva de mayor 
trayectoria. Se organizarán en pequeños equipos y trabajarán acompañados por los 
mentores en sesiones repartidas a lo largo del curso y durante el tiempo que están 
trabajando el proyecto final del curso. 
 
Además, esto permitirá a las empresas conocer en profundidad a estos grupos de 

alumnos/as y por tanto detectar talento para sus organizaciones. 

 
La mentorización siempre estará vinculada al itinerario de formación, y estará 
relacionada con los contenidos del aprendizaje del curso.  

 
Las sesiones se estructurarán de tal forma que asegure que cada sesión de 
mentorización sea productiva y esté alineada con los objetivos del proyecto, al mismo 
tiempo que promueva una relación colaborativa entre mentores y alumnos. 
 
El proyecto de mentorización consistirá en: 
  

• Envío a las empresas email con invitación a participar en el programa de 
mentorización. 
 

• Encuentro de la coordinación con los mentores en la que: 
o Se presenta el programa XTD y la formación 
o Estado de la formación y perfil de los alumnos 
o Repaso de seguimiento de mentorización 

 

• Con el mentor asignado al grupo de alumnos, notificar las sesiones con el 
alumnado (podrán ser online o presenciales). Las sesiones iniciales serán de 
acercamiento y como complemento a la formación y en una fase final, donde 
el alumnado ya haya adquirido un mayor conocimiento técnico, tendrán el 
objetivo de acompañar al alumnado en su proyecto final o caso práctico. 
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• Comunicar a los alumnos calendario de sesiones y enlaces para conectarse a 
las sesiones de mentorización. 

 

• A la finalización del período de mentorización, el alumnado es evaluado por el 
mentor y equipo docente, valorando tanto su capacidad técnica como las 
destrezas, actitudes y competencias desarrolladas.  
 

• El alumnado, cumplimentará un cuestionario de valoración con respecto a su 
participación en la mentorización para medir su adecuación y satisfacción con 
respecto a las mismas.  

 
h) En caso de que el proveedor sea un centro acreditado y pueda ofrecer prácticas 

vinculándolo a un título propio, se sustituiría la mentorización por la realización de 
prácticas. En tal caso, se deberá indicar el procedimiento de gestión y coordinación 
de las prácticas en empresas por parte del proveedor, identificando el programa de 
prácticas, calendario, objetivos, tareas, seguimiento, evaluación… de cada uno de los 
alumnos. Dichas prácticas siempre deberán estar vinculadas al itinerario de formación 
y relacionadas con los contenidos del aprendizaje del curso.  

 
i) El proveedor se comprometerá al seguimiento del proceso de inserción laboral y 

empleo durante los 3 meses posteriores a la finalización de la formación. 
 

j) El coste de la ejecución del curso será como máximo de 70.000€ por servicio total 
con impuestos incluidos si los hubiera (hay que indicar en la oferta si la formación 
aplica IVA). 
 

(*) Como hemos indicado el proveedor deberá presupuestar por un lado la impartición 

(docente principal y tutor de apoyo en el aula), por otro el aula y por otro el 

equipamiento informático necesario para 20 plazas máximo (equipos portátiles para 

los alumnos con Office 365 e instalación de software necesario para desarrollo web, 

pizarra digital y sistema de videoconferencia). 

 

k) En la oferta económica se deberá indicar el coste/grupo adicional en caso de que 
se pudiera cerrar un segundo grupo, así como el coste/hora adicional en caso de 
que se tuviera que ampliar horas en la formación por necesidades del programa. 
 

l) El proveedor deberá elaborar una prueba de nivel de conocimientos relativa a 
competencias necesarias para cursar la formación, con objeto de realizar un filtro 
previo de alumnado. Inserta Innovación trasladará un listado de alumnos/as 
potenciales de tal forma que se pueda ordenar las solicitudes en función de la 
baremación y nota obtenida. 

 

2. OPERATIVA DEL PROGRAMA 

A continuación, se presenta un diseño del itinerario formativo, en cualquier caso, el 
proveedor académico, podrá proponer cambios a dicho diseño, siempre con el objetivo de 
mejora del programa y de las oportunidades de empleo. 
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a) Duración del itinerario: 550 horas en aula, divididas en dos cursos, Fundamentos 

de programación web (200 horas) y Desarrollo Web FullStack (350 Horas). En 
paralelo a la formación se realizará la mentorización del alumnado durante todo el 
proceso formativo como actividad complementaria. 
 

a) Horario: 5/6 horas diarias en turno de mañana. 
 

b) Lugar impartición: Ubicación aula proveedor o aula aportada en Por Talento Digital 
 

c) Fecha de inicio: 28 de mayo 2024, en función de la fase de captación 
 

d) Alumnado: hasta 20 alumnos/as por grupo. 

3. EL PERFIL DE LOS/AS ALUMNOS/AS al que va dirigida esta acción formativa es: 

Personas con discapacidad, con grado igual o mayor del 33%, en edad laboral y en 
situación de búsqueda activa de empleo o mejora de empleo, con un nivel académico mínimo 
de FP Grado Medio y muy recomendable FP Grado Superior, Bachiller o Grado Universitario. 
Recomendable nivel básico de inglés. 
 
Este programa estará dirigido tanto a profesionales en activo que quieran mejora su 
empleabilidad como a recién titulados, que provengan de cualquier área profesional y que 
tengan pasión por la tecnología.  
 
Se requieren además las siguientes competencias: Capacidad de trabajo en equipo; 
Capacidad de resolución de problemas; Capacidad de análisis y síntesis; un enfoque lógico 
y metódico del trabajo; Autogestión; Curiosidad. 

4. EQUIPO DEL PARTNER ACADÉMICO   

El equipo estará compuesto por un/a coordinador/a, docentes y un tutor/a de apoyo en 
aula. El equipo se responsabilizará del seguimiento y orientación individual del alumnado a 
nivel de competencias laborales y evolución en la adquisición de los conocimientos 
requeridos, identificando desviaciones sobre el desarrollo del programa y definiendo 
acciones para su ajuste. 
 

a) Experiencia y solvencia del equipo docente 
 

• Formación Académica vinculada a la especialidad objeto de la licitación: poseer 
como mínimo Titulación Universitaria o Ciclo Formativo de Grado Superior en la 
familia profesional correspondiente. 
 

• Experiencia previa en la impartición de un mínimo de tres acciones en la misma 
especialidad formativa o similar / análogo objeto de la licitación, en los últimos 
cinco años en modalidad presencial y/o virtual. 
 

b) En el caso de no disponer de la formación académica requerida, el personal 
docente deberá cumplir y acreditar: 



 

 

(Modificación 24 de abril 2024) PLIEGO DE 
CONDICIONES - CONTRATACIÓN DE PROVEEDOR 
PARA REALIZACIÓN DEL ITINERARIO FORMATIVO 
“PROGRAMA TU FUTURO: HAZ DEL DESARROLLO 
WEB TU PROFESIÓN” (PRESENCIAL BARCELONA – 

550 HORAS)  
 

6 

 

 

• Formación Académica no vinculada a la especialidad objeto de la licitación: 
poseer como mínimo Titulación Universitaria o Ciclo Formativo de Grado Superior. 
 

• Una experiencia profesional en puestos en puestos de desarrollo de software al 
menos de tres (3) años en los últimos cinco (5) años o, 

 

• Una experiencia docente en la impartición de un mínimo de seis (6) acciones en 
la misma especialidad formativa objeto de la licitación, o similar / análoga1 en los 
últimos cinco (5) años en modalidad presencial. 

5. ACTIVIDADES DE GESTIÓN Y COORDINACIÓN A DESARROLLAR POR PARTE DEL 
PROVEEDOR. 

El proveedor que presente una oferta deberá incluir los servicios especificados en el Anexo 
I del presente pliego. Estos servicios servirán para la puesta en marcha del programa 
presencial en Barcelona, con las características y requerimientos necesarios para la 
ejecución de la acción formativa. 

6. DESCRIPCIÓN DEL ITINERARIO: además de los aspectos mencionados en el punto 
anterior, la oferta debe de contar con un detalle descriptivo que contemple todo el 
programa de impartición. Este programa será diseñado por el proveedor para cumplir los 
objetivos del itinerario, que a modo orientativo podría ser el siguiente: 

a) Curso 1. Acción formativa 1- Fundamentos de Programación (200H) 
 
o Requisitos de conocimientos mínimos si aplica 
 
o Competencias que desarrolla el alumno/a 
 
o Objetivos 

 
o Contenidos 
 

Módulo 1: Setup & Concepts:  
  
En este punto encontrarás los diferentes programas con los que vamos trabajar:  
  
• Instalación Node   
• Instalación GIT   
• Instalación npm   
• Cuenta GITHUB   
• GITHUB ssh key   
• VsCode   
• VsCode Setup  

Enseñar al alumno a trabajar con metodologías ágiles desde el inicio de la 
formación, para que vayan familiarizándose con las herramientas necesarias y 
aprender cómo se trabaja en equipo en un entorno laboral.  
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Módulo 2: Web Design [HTML5 + CSS3 + JS)   

El módulo de Web Design te habilita para trabajar con los pilares de cualquier 
aplicación web: HTML, CSS y Javascript. A partir de aquí puedes definir tu 
carrera con infinidad de caminos que se abren como Frontend, Backend, 
Scripting, Startup…  

  
• HTML5 es la quinta versión de HTML (HyperText Markup Language), el 

lenguaje de marcado utilizado para estructurar y dar formato a contenido en la 
World Wide Web. HTML5 introduce una serie de nuevas etiquetas y 
características que permiten crear contenido más rico y dinámico para la web.   

  
Algunas de las características más importantes de HTML5 incluyen:  
  
• Nuevas etiquetas semánticas: HTML5 introduce etiquetas que permiten definir 

mejor la estructura y el propósito del contenido.   
• Canvas: HTML5 introduce etiquetas que permite dibujar gráficos y animaciones 

en tiempo real en el navegador.   
• Audio y video: HTML5 permite incorporar audio y video sin necesidad de 

plugins adicionales.   
• Formularios mejorados: HTML5 introduce nuevas etiquetas y atributos para los 

formularios, que permiten crear formularios más sofisticados y fáciles de usar.   
• Geolocalización: HTML5 permite acceder a la ubicación del usuario a través del 

navegador, lo que permite crear aplicaciones más personalizadas y 
contextuales.  

  
CSS3 (Cascading Style Sheets) es la tercera versión de CSS, el lenguaje de 

estilo utilizado para dar formato y diseño a documentos HTML. CSS3 introduce 
una gran cantidad de nuevas características y mejoras que permiten crear 
diseños más sofisticados y adaptables para la web.   

  
Algunas de las características más importantes de CSS3 incluyen:   
  
• Selectores mejorados: CSS3 introduce nuevos selectores que permiten 

seleccionar elementos de manera más precisa y flexible.   
• Diseños adaptables (responsive design): CSS3 permite crear diseños que se 

adaptan a diferentes tamaños de pantalla y dispositivos, lo que permite crear 
sitios web que se ven bien en cualquier dispositivo.   

• Animaciones y transiciones: CSS3 permite crear animaciones y transiciones 
utilizando la propiedad transition, lo que permite crear efectos visuales más 
atractivos y dinámicos.   

• Fuentes personalizadas: CSS3 permite utilizar fuentes personalizadas en los 
sitios web, lo que permite utilizar tipografías más creativas y adaptadas al 
diseño.   

• Sombreados y bordes redondeados: CSS3 permite utilizar sombreados y 
bordes redondeados en los elementos, lo que permite crear diseños más 
suaves y atractivos.  
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JavaScript es un lenguaje de programación de alto nivel y dinámico utilizado 

principalmente en el desarrollo de aplicaciones web. Es uno de los tres 
componentes principales de las aplicaciones web (junto con HTML y CSS), y 
se utiliza para agregar interactividad y funcionalidad a las páginas web.   

  
Algunas de las cosas que se pueden hacer con JavaScript incluyen:   
  
• Validar formularios en el lado del cliente   
• Crear animaciones y efectos visuales   
• Realizar peticiones HTTP para recuperar datos del servidor sin tener que 

recargar la página   
• Crear juegos y aplicaciones en línea   
• Modificar el contenido y el diseño de la página en tiempo real   
  
JavaScript es un lenguaje de programación muy versátil y ampliamente utilizado, 

y es una habilidad esencial para cualquier desarrollador web.   
 
 

o Criterios de evaluación 
 

o Distribución de horas teóricas/prácticas 
 

o Perfil que se capacita tras esta formación 
 

 
b) Curso 2. Desarrollo WEB FullStack (350 horas) 

 
o Requisitos de conocimientos mínimos si aplica 

 
o Competencias que desarrolla el alumno/a 

 
o Objetivos 

 
o Contenidos 

 
Módulo 1: Frontend [ReactJS]  
  
A lo largo de las diferentes sesiones trabajaremos en detalle las 
particularidades de esta librería. ReactJS es actualmente la librería más 
usada y demandada del mercado, siendo una referencia dentro del mundo del 
desarrollo.  
  
1. Fundamentos ReactJS.   
2. ReactJS Hooks.   
3. Hooks ReactJS avanzados.   
4. Patrones de ReactJS avanzados.   
5. ReactJS Performance.   
6. ReactJS Testing.   
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7. ReactJS Suspense.   
8. ReactJS UI.   
a. MUI   
b. Chakra   
c. Styled-components   
d. Emotion   
e. Emotion Theme   
9. Buenas prácticas → Eslint + Prettier + Vite   
10. ReactJS Router.   
11. ReactJS Internacionalización  
  
Módulo 2: Backend [NodeJS + Express]  
  
Ahora nos toca aprender un poquito de Node y dejar de consumir APIs de 
otros para empezar a generar las nuestras. Node es inabarcable por lo que 
en este bloque os enseñaremos a generar APIs y así poder crear cualquier 
tipo de contenido.   
  
1. Node Concepts   
2. Read / Write Files   
3. Express   
4. Mongo DB   
5. Mongoose   
6. API Rest   
7. Deploys - CI | CD  
  
  
Módulo 3: Proyecto Final  
  
Bajo nuestro enfoque 100% práctico y adaptado a la demanda actual de las 
empresas, ha llegado el momento de poner en práctica todo lo aprendido de 
la manera más profesional posible. Nuestros mentores actuarán como jefes 
de equipo y ayudarán a trabajar como si el alumno estuviera en un entorno 
laboral real.  
 

o Criterios de evaluación 
 

o Distribución de horas teóricas/prácticas 
 

o Perfil que se capacita tras esta formación 

7. SEGURO DE CIBERRIESGO (para formaciones virtuales) 

En lo relativo a este apartado, se requiere la presentación de la copia de la póliza de un 
seguro de ciberriesgo que evidencie la cobertura del riesgo relativo a ciberseguridad en el 
marco del servicio objeto de la licitación, incluyendo copia del último recibo de pago.  
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8. HITOS DE FACTURACIÓN 

El coste de la ejecución del curso será como máximo de 70.000€ por servicio total con 
impuestos incluidos si los hubiera (hay que indicar en la oferta si la formación aplica IVA). 
 
(*) El proveedor deberá presupuestar de forma independiente las siguientes partidas: por un 
lado la impartición (docente principal y tutor de apoyo en el aula), por otro lado el aula 
y por otro lado el equipamiento informático necesario para 20 plazas máximo (equipos 
portátiles para los alumnos con Office 365 e instalación de software necesario para 
desarrollo web, pizarra digital y sistema de videoconferencia). 

 
Cabe la posibilidad de que Por Talento Digital pueda aportar el aula, pero no excluye 
la obligación del proveedor de presupuestar esta partida de forma independiente. 
 
Los hitos de facturación estarán vinculados a la ejecución de las distintas fases del servicio 
a prestar siendo estos de manera mensual hasta la finalización del contrato.  

 
El importe de las facturas será hecho efectivo por INSERTA INNOVACIÓN  mediante 
transferencia bancaria al PROVEEDOR DE  SERVICIOS, en el plazo de 60 días contados 
desde su presentación por duplicado  ejemplar, siempre y cuando se haya cumplido, en 
forma y plazo y a conformidad de  INSERTA INNOVACIÓN el conjunto de actividades que 
integran el objeto del presente  contrato. El desglose de la facturación se ajustará por meses, 
desde el inicio de la formación hasta su finalización.  
 

PLAZOS Y PROCEDIMIENTO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS      

El plazo establecido para la presentación de las propuestas será hasta el (*) 8 de mayo de 2024 
a las 18.00h (PM). Para la presentación de la propuesta se deberá enviar un e-mail a la cuenta 
de correo: 
 

• Martin de Paz, Mercedes mmartinp@fundaciononce.es 

• Maribel Torres Gómez mitorresg@fundaciononce.es 

 
Las propuestas deben ir debidamente fechadas y firmadas, y debe incluirse en la introducción la 
aceptación de todos los términos descritos en este pliego de condiciones. 

CRITERIOS DE VALORACIÓN DE LAS OFERTAS       

1) Adecuación de la metodología empleada y accesibilidad a los materiales y contenidos: 25% 
 

2) Perfil del profesorado, experiencia formativa en el área de impartición y experiencia docente 
en alumnado con discapacidad: 25% 

 
3) Menor importe: 25% 
 

mailto:mmartinp@fundaciononce.es
mailto:mitorresg@fundaciononce.es
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4) Garantía de mentorización e inserción laboral, detalle de posibles empresas empleadoras y 
seguimiento de la consecución de empleo: 15% 

 
5) Garantía de prácticas, detalle de posibles empresas empleadoras: 10%  

 
 

 
En Madrid, a 18 de abril de 2024 

 

 

Por Talento Digital 
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ANEXO I 

 

 

El proveedor que presente una oferta deberá incluir los siguientes servicios para la puesta en 
marcha del programa con las características y requerimientos para la ejecución de la acción 
formativa. 
 

• Diseño de entrevista y preparación de prueba o pruebas previas de nivel relativas a 
competencias necesarias para cursar la formación, con objeto de realizar un filtro previo 
de alumnado.  
 

• Selección previa de las personas participantes. Inserta Innovación trasladará un listado 
de alumnos/as potenciales. Para ello, contactará vía telefónica, videollamada y/o email 
con las personas preseleccionadas. Participará activamente en la entrevista al alumnado 
seleccionado, garantizando la veracidad de la información proporcionada, los 
documentos facilitados y el interés y disponibilidad de los/as participantes. 

 

• La realización la edición objeto a contratar estará supeditada inicialmente a la 
configuración de un grupo con un número mínimo de 20 alumnos/as. En el supuesto de 
no llegar a los mínimos establecidos, se procederá a la cancelación de la misma. 

 

• Estas ediciones podrán ser canceladas por motivos de modificaciones en la planificación 
de actividades del Programa Por Talento Digital si así fuese necesario. 

 

• Elaboración de planes metodológicos adaptados a las necesidades específicas de apoyo 
educativo que se precisen en función al perfil del alumnado. 

 

• Garantizar que todos  los materiales didácticos y plataforma de estudio son 
accesibles. 

 

• Diseño de la acción formativa, de los materiales e impartición de la formación. En este 
documento se propone un borrador de contenido a ampliar y/o modificar por parte del 
proveedor en función de sus conocimientos y experiencia. 

 

• (*) El proveedor deberá aportar y presupuestar de forma independiente: por un lado la 

impartición (docente principal y tutor de apoyo en el aula), por otro lado el aula y por otro 

lado el equipamiento informático necesario para 20 plazas máximo (equipos portátiles 

para los alumnos con Office 365 e instalación de software necesario para desarrollo web, 

pizarra digital y sistema de videoconferencia). 

 

• Control de asistencia diaria, justificantes de ausencia y evaluación del alumnado. Será 
necesario contar con un sistema de evaluación y superación de la formación claro y en 
todo momento disponible para los/as alumnos/as. Gestión de la información, 
documentación y tramitación de las ayudas a la asistencia a la formación presencial. 
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• Elaboración de la hoja de Incidencias en el caso de producirse alguna falta o baja 
voluntaria de algún alumno, detallando las fechas y, en caso de disponer de información, 
el motivo de la falta, informando a la coordinación de XTD del curso.  

 

• La Ficha de Incidencias del Alumno se remitirá a la coordinación de XTD el mismo día en 
que se produce la falta o se conoce la baja voluntaria de un alumno. 

 

• Seguimiento del alumnado y del profesorado durante todo el programa, incluidas las fases 
de pre y selección de los/as participantes, y la tutorización de las prácticas curriculares, 
se requiere contar con una figura de tutor/a de apoyo o coordinador/a familiarizado con 
el ámbito de la discapacidad, con presencia regular en el centro de formación (durante 
las dos primeras semanas de la formación se encontrará de manera presencial y en el 
mismo horario lectivo que el curso, a continuación y hasta la finalización del mismo, 
acudirá al menos durante dos días a la semana también presencialmente). 

 

• El alumnado además tendrá que contar con una vía de comunicación y contacto 
telemática y/o telefónica que apoye al alumnado en el proceso de aprendizaje, resuelva 
posibles dificultades y garantice el seguimiento del programa y la entrega de 
documentación solicitada por parte de Inserta Innovación. 

 

• Rellenar la ficha de Evaluación Modular por cada uno de los módulos y el Acta de 
Evaluación Final con la valoración final del alumno, teniendo en cuenta los resultados de 
las evaluaciones modulares. 

 

• Preparación de diplomas y entrega al finalizar cada curso, según los criterios de 
aprovechamiento o asistencia para el alumnado finalizado. Recogiendo la evidencia de 
la entrega del mismo, pudiendo ser entrega física o electrónica vía mail. 

 

• Envío de la encuesta de satisfacción a participantes de cada módulo o curso. Se genera 
desde Por Talento Digital y se comparte el enlace generado al proveedor que se 
encargará enviarla a cada uno de los participantes. Los resultados de la encuesta se 
volcarán en la carpeta del grupo de Teams  

 

• Creación de una Memoria final de resultados de la formación: áreas de mejora y 
sugerencias 

 

• Análisis de los perfiles que puedan ser aptos para itinerarios formativos posteriores. 
 

• Mentorización del alumnado con empresas del sector. El objetivo es facilitar la inserción 
laboral de personas desempleadas, completando la formación teórica de los cursos que 
han realizado. 
 

• En caso de que el proveedor sea un centro acreditado y pueda ofrecer prácticas 
vinculándolo a un título propio, se sustituiría la mentorización por la realización de 
prácticas. 

 

• En el caso que el alumno/a sea propuesto a un empleo directo se facilitará el acceso al 
mismo. Informar a Inserta Empleo de su contratación para registrar su Inserción Laboral. 
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• Acciones/eventos para la involucración de empresas colaboradoras interesadas en la 
contratación/prácticas de los/as alumnos/as, así como impartición de varias masters 
class. 

 

• Seguimiento del empleo durante los 3 meses posteriores a la finalización de la formación 
para la búsqueda activa de empleo y coordinación de forma directa con los técnicos/as 
de Inserta. 

 


